学院领导、督导、同行听评课系统操作指南
1.听评课系统浏览器要求：谷歌浏览器或IE11。其他浏览器将会导致系统无法正常使用。
[image: ]
[image: ]
2.登陆系统网址：http://180.209.64.24/login.jsp，
输入用户名（本人8位数的工号）和密码（初始密码为本人8位数的工号），验证通过后进入系统平台，如下图：
[image: ]
3.修改密码：点击头像图标，即出现修改密码。[image: C:\Users\qq\Documents\Tencent Files\237281021\FileRecv\MobileFile\IMG_1251(20170315-150158).jpg]
4.上传签名
先将本人签名拍照，在左边一列最下面一栏找到签名管理，点击上传签名，在右边点击选择文件，上传大小适合的签名照片文件，最后提交，签名就上传到系统中了。
[image: C:\Users\zjsong\AppData\Roaming\Tencent\Users\67744519\QQ\WinTemp\RichOle\79_R8R4SDB4VHB2KC%HPV%Y.png]
[image: C:\Users\zjsong\AppData\Roaming\Tencent\Users\67744519\QQ\WinTemp\RichOle\(KK{`1G{Q5WCUZYFTTI[YEJ.png]
5.选择左侧菜单中的网上听评课菜单，选择听评课列表选项，如下图：
[image: ]
6.在右边的听课列表中，点击筛选待听课列表按钮：
[image: ]
[image: ]
7.在出现的筛选待听课列表对话框中输入查询条件，一般按照教师姓名或者课程名称查询。在授课教师中输入授课教师姓名，并在出现的下拉框中选中带有工号的该教师姓名（注意：只输入教师姓名的话无法查询到课表），然后点击查询按钮，查找到对应的课程，如下图所示。
[image: ]
[image: ]
8.选择对应的课程，点击加入待听课名单按钮，之后该课程就出现在您的听评课列表中。 
[image: ]
9.在听评课列表中，点击对应课程后面的评价按钮，可评价该课程，也可以点击删除按钮，删除不需要的课程，如下图：
[image: ]
10.实验课或体育课指标选择：课程默认指标为理论课，选择其他指标请在听评课列表中点击该课程条目最右边的“评价指标”
[image: ]

11. 点击出现的下拉框，在框中选择（不是自己输入）实验课或体育课，并确认。
[image: ]
[image: ]
12.再次点击该课程右边的“评价”，出来的就是该课程的实验课评价表。
[image: ]
13.评价课程：请先选择查课人身份，院领导、院督导、同行，之后对该课程进行评价，所有分项都填写后方能提交。
[image: ]
14.评价结束后，如果未完成评价需要以后再修改，请点击保存；如果评价完成，请点击提交。最后，请务必点击提交，评估中心才能收到评价表。
[image: ]
[bookmark: 查看已评价课程]15. 在左侧菜单栏中的网上听评课——我评价课程查看中查看我已经评价完成的课程。
[image: ]
16.在左侧菜单栏中的网上听评课——我授课课程改进措施中可以查看别人听课后对我的评价意见，并可给出改进措施。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]17.学院教学院长、实验院长将可在听评课分析-教师被听课数据中查看本学院教师被听课情况（该权限尚在调整，预计11月开放）
[image: ]
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